幼兒園畢冊拍照流程                                                           2017/8/26製
	4/19 (四)上午
	4/19 (四)下午  

	拍4個班學士團照

拍完拍教職員個人照
	班級名稱: 
	班級名稱: A班(拍2套)

	
	班級順序 A班→B班→C班→D班
教職員個人照拍攝
9點開始(先學士服與化妝)
	1點30進棚準備,
預計拍完3點30分~4點

	

	4/20(五)上午
	4/20(五)下午

	學士服1套2張
藝術服3套9張
	班級名稱: B班
	班級名稱: A班(拍2套)

	
	9點進棚準備,
預計拍完12點30分
	1點30進棚準備,
預計拍完3點30分~4點

	 

	4/23(一)上午
	4/23(一)下午-外景

	學士服1套2張
藝術服3套9張
	班級名稱: C班
	班級名稱: A班

	
	9點進棚準備,
預計拍完12點30分
	1點30進棚準備,
預計拍完3點30分~4點
外景3張(2人/4人/6人)

	

	4/24(二)上午
	4/24(二)下午-外景

	學士服1套2張
藝術服3套9張
	班級名稱: D班
	班級名稱: B班

	
	9點進棚準備,
預計拍完12點30分
	1點30進棚準備,
預計拍完3點30分~4點
外景3張(2人/4人/6人)

	4/25(三)上午-外景
	班級名稱: C班/ D班
	

	
	9點準備
外景3張(2人/4人/6人)
	


8p-16頁(各學校內容有所調整)
團照*1
學士服1套2張
藝術服3套9張
便服照3張(自帶便服)共拍15張
(生活照交24張供挑選做入相本)
1-拍攝:團照>藝術照>學士照>生活照(便服),實際狀況依現場時間作變更.
2-挑片流程:拍攝完畢電子檔>個班級老師分幼兒個人資料夾(雲端請依在校班號編排)將要的照片放入幼兒個人資料夾內,團照可依小朋友表情挑不同張照片(好友照亦如此).
3-美工校稿:美工校稿注意該小朋友相本內容是否出現沒有他的照片(特別注意生活照及學校交的照片與名錄中的小朋友名字)
5-交件注意事項:請檢查手提盒與相本封面封底有無破損,相本內容請注意是否在校稿中沒檢查到該相本裡出現不是這相本的小朋友照片(特別注意名錄中的小朋友名字)
	項目
	日期

	畢冊拍攝
	10月/19/20/23/24/25

	攝影公司給學校拍攝檔案
	10月27

	老師將拍好的檔案挑選完畢
(含學校要交的生活照)
	11月27挑好要作進相本的照片攝影公司至學校收

	美工製作
	約45天

	老師校稿約7天(有問題在修改)
	

	預計相冊交件日：6月1日前


